Приложение к приказу
от 29.08.2011 № 51
Положение
об оказании платных дополнительных образовательных и иных предусмотренных Уставом услуг в муниципальном автономном образовательном учреждении дополнительного образования детей
 Дом детского творчества «Дар»
1. Общие положения
1.1. Положение об оказании платных дополнительных образовательных услуг в МАОУ ДОД ДДТ «Дар» (далее по тексту - Положение) разработано в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Закон Российской Федерации «Об образовании» (с изменениями и дополнениями) от 10.07.1992 № 3266-1;

- Закон Российской Федерации «О защите прав потребителей» (с изменениями и дополнениями) от 07.02.1992 № 2300-1;

- Закон Российской Федерации «О некоммерческих организациях»;

- Закон Российской Федерации «О бухгалтерском учете»;

- Бюджетный кодекс Российской Федерации;

- Инструкция по бухгалтерскому учету в бюджетных учреждениях, утвержденная приказом Минфина России № 157-н;

-Правила оказания платных образовательных услуг, утвержденные Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001г. № 505;
- Приказ Министерства образования РФ от 10.07.2003г. №2994 «Об утверждении примерной формы договора об оказании платных образовательных услуг в сфере общего образования»;

- Устав учреждения.
1.2. Настоящее Положение об оказании платных дополнительных образовательных услуг определяет порядок и условия оказания дополнительных платных образовательных услуг с использованием муниципального имущества, переданного в оперативное управление МАОУ ДОД ДДТ «Дар».
1.3. Положение определяет виды дополнительной деятельности, организационные основы управления этими процессами, взаимоотношений участников данной деятельности.

1.4. Развитие всех видов дополнительной деятельности имеет цель поддержание и развитие материальной базы Дома детского творчества «Дар», социальной поддержки работающих. 

1.5. МАОУ ДОД ДДТ «Дар» в соответствии с законодательством Российской Федерации может оказывать платные дополнительные образовательные услуги. Перечень и порядок их предоставления определяются его уставом, наличием лицензии и настоящим Положением.

1.6. Настоящее Положение является обязательным для исполнения МАОУ ДОД ДДТ «Дар».

2. Виды платных дополнительных образовательных услуг

2.1 Платные дополнительные образовательные услуги - это образовательные услуги, оказываемые сверх определенной муниципальным заданием образовательной деятельности.
2.2. Образовательное учреждение вправе привлекать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, дополнительные финансовые средства за счет предоставления платных дополнительных образовательных и иных предусмотренных Уставом образовательного учреждения, услуг, а также за счет добровольных пожертвований и целевых взносов физических и юридических лиц, в том числе иностранных граждан и иностранных юридических лиц. 

2.3. В Уставе образовательного учреждения указывается перечень платных образовательных услуг и порядок их предоставления.

2.4. К платным образовательным услугам, предоставляемым образовательным учреждением, относятся: организация различных платных факультативных курсов и курсов по углубленному изучению отдельных  дисциплин с приглашением высококвалифицированных специалистов из других организаций; репетиторство; организация дополнительных занятий, не предусмотренных учебным планом; организация групп по адаптации и подготовки детей к обучению в школе (студии раннего развития детей); обучение иностранному языку; организация детей по обучению игре на музыкальных инструментах, изобразительному и декоративно-прикладному искусству, моделированию и конструированию одежды, психологии, хореографии за рамками программ, финансируемых  за счет средств бюджета.
2.5. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности учреждения, финансируемой за счет средств  бюджета.

2.6. Учреждение может осуществлять следующие виды деятельности, приносящие доход и не связанные с оказанием образовательных услуг: производство и реализация собственной продукции, услуг и работ, изготовленных обучающимися и педагогами в ходе осуществления образовательной деятельности; сдача в аренду имущества, закрепленного на праве оперативного управления за учреждением; организация секций групп по укреплению здоровья; проведение досуговых мероприятий для школьников города; организация экскурсионных услуг; написание сценариев массовых мероприятий, театрализованных представлений, изготовление сувенирной  рекламной продукции по заказу; предоставление игровых комнат для детей; предоставление помещений для проведения занятий и других мероприятий; услуги по изготовлению копий учебно-методических материалов в учебных - целях.
3.Условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг

 3.1.  Для ведения деятельности по оказанию платных услуг в образовательном учреждении должны быть разработаны и приняты следующие локальные акты и приказы директора учреждения:

-   приказ о начале и окончании работы групп платного дополнительного образования (с указанием должностных лиц, ответственных за оказание услуг, времени работы групп и закрепленных помещений);

-   калькуляция (смета) цены платной дополнительной образовательной услуги;
-   приказ об утверждении сметы расходов и доходов;
-   утвержденный учебный план;
- кадровый состав (руководитель, педагог дополнительного образования, педагог -  организатор,  методист, педагог-логопед, педагог-психолог);

- ответственность лиц за организацию платной услуги.

3.2. В рабочем порядке директор МАОУ ДОД ДДТ «Дар» может рассматривать и утверждать:

- список лиц, в группах по адаптации и подготовке детей к обучению в школе, получающих платную услугу (список может дополняться, уточняться в течение учебного периода);

- расписание занятий;

- при необходимости другие документы (должностные инструкции, расчеты стоимости платной услуги, формы договоров и соглашений, дополнения и изменения к ним, рекламные материалы, буклеты и т.д.)
3.3.  В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2001 № 505 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», исполнитель обязан до заключения договора предоставить потребителю достоверную информацию об исполнителе и оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

3.4. Исполнитель обязан предоставить для ознакомления по требованию потребителя информацию, содержащую следующие сведения:

а) наименование и место нахождения (адрес) исполнителя, сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия, а также наименования, адреса и телефона, их выдавшего;

б) Устав учреждения;

в) уровень и направленность реализуемых и дополнительных образовательных программ, формы и сроки их освоения;

г) перечень и стоимость платных услуг;

д) дополнительные образовательные программы.

3.5. Информация должна доводиться до потребителя на русском языке.

3.6. Исполнитель обязан соблюдать утвержденный им учебный план, годовой календарный учебный график и расписание занятий.

Режим занятий (работы) устанавливается исполнителем.

3.7. Исполнитель обязан заключить договор при наличии возможности оказать запрашиваемую потребителем платную услугу согласно приложению к настоящему положению. Договор заключается в письменной форме и должен содержать все необходимые сведения.
3.8.  Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у исполнителя, другой - у потребителя.

3.9. Потребитель обязан оплатить оказываемые образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с законодательством Российской Федерации должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.

3.10.  Стоимость оказываемых услуг в договоре определяется по калькуляции (смете), утвержденной директором учреждения.
.

3.11. Место оказания платных услуг определяется в соответствии с расписанием организации образовательного процесса, в свободных кабинетах.

3.12. Наполняемость групп по адаптации и подготовки детей к обучению в школе (студии раннего развития детей) в соответствии с возрастом  составляет для детей 3-4 лет от 7 до 10 человек; 5-6 лет от 10 до 20 человек.
4. Порядок получения и расходования денежных средств

4.1. Платные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств:

- средств родителей (законных представителей);

- средств других потребителей услуг;

- благотворительных пожертвований;

- сторонних организаций.

4.2. Оплата платных услуг производится как наличным путем (через кассу учреждения), так и безналичным путем (на расчетный счет учреждения). 

4.3. По соглашению исполнителя и потребителя оплата платных услуг может осуществляться за счет благотворительных пожертвований или иных целевых поступлений.

4.4. Доходы от оказания платных услуг полностью реинвестируются в учреждение в соответствии со сметой расходов.

4.5. Учреждение по своему усмотрению расходует средства, полученные от оказания платных услуг (в соответствии со сметой доходов и расходов). Полученный доход расходуется на цели развития МАОУ ДОД ДДТ «Дар»:
- развитие и совершенствование образовательного процесса;

- развитие материальной базы;

- увеличение заработной платы сотрудникам (в т.ч. директору учреждения);

- другие цели.

4.6. Заработная плата сотрудников каждый месяц начисляется бухгалтерией учреждения согласно фактического поступления денежных средств на расчетный счет (в кассу) исполнителя.
4.7.Средства общего фонда распределяются следующим образом:

а) На оплату труда АУП (директора, заместителя директора, главного бухгалтера) может направляться до 15%;

б) на дополнительную оплату труда сотрудников  МОУ ДОД ДДТ «Дар» может направляться сумма до 45% от полученных доходов.
4.8. Бухгалтерия учреждения ведет учет поступления и использования средств от платных услуг в соответствии с действующим законодательством. Учет ведется отдельно для каждого вида платной услуги.
5. Ответственность исполнителя и потребителя при оказании платных услуг
5.1.  Исполнитель оказывает платные услуги в порядке и в сроки, определенные договором, и в соответствии с его Уставом.

5.2. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и потребитель несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

5.3. При обнаружении недостатков оказанных платных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами и учебными планами, потребитель вправе по своему выбору потребовать:
а) безвозмездного оказания образовательных услуг,  в том числе оказания образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными планами и договором;
б) соответствующего уменьшения стоимости оказанных образовательных услуг;
в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.

5.4. Потребитель вправе расторгнуть договор (по письменному обращению), если им обнаружены существенные недостатки оказанных платных услуг или иные существенные отступления от условий договора.
6. Кадровое обеспечение оказания платных услуг 

6.1. Для выполнения работ по оказанию платных услуг  привлекаются:

- основные работники учреждения, 

- сторонние специалисты. 

6.2 Отношения учреждения и специалистов, привлекающихся к оказанию платных услуг, строятся в соответствии с трудовым, гражданско-правовым договором или договором на оказание услуг.
6.3.   Оплата труда работников учреждения, специалистов со стороны осуществляется в соответствии с заключенным  договором и  согласно утвержденной смете расходов по данной услуге. 

6.4.  Рабочее время  привлекаемых работников к оказанию платных услуг устанавливается в соответствии с расписанием и продолжительностью занятий (как их количеством, так и временем проведения занятий - от 30 до 45 минут).

